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Cómo preparar una reclamación de
deuda
Esta guía ofrece una primera orientación general. No sustituye el análisis de los documentos, los plazos ni
las circunstancias concretas de su asunto.

Acredite la deuda
• Contrato, presupuesto aceptado, factura o reconocimiento.

• Prueba de entrega del servicio o producto.

• Correos, mensajes y pagos parciales.

Antes de reclamar
• Calcule principal, intereses y vencimiento.

• Compruebe identidad, domicilio y solvencia del deudor.

• Realice un requerimiento que deje constancia de contenido y recepción.

Elegir la vía
• Negociación y acuerdo de pago con garantías.

• Procedimiento monitorio cuando concurran sus requisitos.

• Procedimiento verbal u ordinario según cuantía y materia.

Evite
• Aplazar indefinidamente sin documentar.

• Aceptar promesas de pago ambiguas.

• Litigar sin valorar la posibilidad real de ejecución.

Siguiente paso
Si necesita revisar su situación, contacte con el despacho. Un socio valorará la documentación y
le indicará el siguiente paso razonable.
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